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คำนำ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เทศบาลตำบลสันกำแพงฉบับนี้ คณะผู้จัดทำได้ร่วมประชุมจัดทำ
พร้อมประสานงานเจ้าหน้าที่กองช่าง ทุกฝ่ายของเทศบาลฯ เพื่อให้ได้คู่มือที่ดีและสมบูรณ์แบบที่สุดเป็นบรรทัดฐาน
ที่เจ้าหน้าที่สามารถปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิภาพตามแนวทางการบริหารจัดการเมืองตามหลักธรรมาภิบาล โดยมี
วัตถุประสงค์เพื่อลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน รวมทั้งการกำหนดเวลามาตรฐาน การปฏิบัติงานให้เป็น
แนวทางเดียวกัน 
  เนื้อหาในคู่มือฉบับนี้ ได้กำหนดแนวทาง, ระยะเวลา และวิธีการปฏิบัติงานในสภาพปัจจุบันของ
งานด้านต่างๆ ของเทศบาลฯ ในส่วนของฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง ฝ่ายการโยธา รวมไปจนถึงงานด้านธุรการ ซึ่งได้
รวมหน้าที่ในการปฏิบัติงาน และแนวทางการทำงานให้สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนผู้รับบริการให้
ได้รับการบริการที่ดี, สะดวก, รวดเร็ว, มีประสิทธิภาพและโปร่งใส ตามแนวทางการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดีของ
เทศบาลตำบลสันกำแพง 
  คณะทำงานหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับที่จะเป็นคู่มือที่เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติสามารถใช้ปฏิบัติงานได้
อย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นที่ยอมรับของประชาชน 
 

กองช่าง  
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คณะผู้จัดทำ 
 

1. นายไพฑูรย์ นวะมะวัฒน์  ผู้อำนวยการกองช่าง  ประธานคณะทำงาน 
2. นายจักรวาล ฝ่ายริพล   หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง รองประธานคณะทำงาน 
3. นายอนุชา  เงินอยู่   สถาปนิกชำนาญการ  คณะทำงาน 
4. นายจงสกุล สิงห์ทอง   นายช่างโยธาชำนาญงาน  คณะทำงาน 
5. นายจิรายุตม์ กุลสัมพันธมิตร  นายช่างโยธาชำนาญงาน  คณะทำงาน 
6. นายภัทรกร ศรีกัญชัย  วิศวกรโยธาปฏิบัติการ  คณะทำงาน 
7. นางสาวพิมพ์ใจ ไวเลิศ   เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน คณะทำงานและเลขานุการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทนำ 
  
  กองช่าง เทศบาลตำบลสันกำแพง มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบงานด้านวิศวกรรมโยธา งานสำรวจ
และออกแบบ งานผังเมือง งานถ่ายโอน งานซ่อมแซมด้านโยธา ฝ่ายสาธารณูปโภคและสิ่งแวดล้อมงานควบคุม
อาคาร งานสวนสาธารณะ งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ หรืองานตามที่ได้รับมอบหมายทั้งภารกิจหลัก ภารกิจ
สนับสนุนและภารกิจถ่ายโอน โดยแบ่งออกเป็น 2 ฝ่าย ดังนี้ 

 1. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานนโยบาย แผนงานและโครงการทางด้าน
สถาปัตยกรรมด้านวิศวกรรม เพ่ือให้สอดคล้องกับแผนเทศบัญญัติและงบประมาณ โดยทำการสำรวจ วางผัง 
ออกแบบ คำนวณโครงสร้าง ดำเนินการเขียนแบบ ประมาณราคา การแก้ไขปัญหาต่างๆ ในการก่อสร้างเพ่ือให้
เป็นไปตามรูปแบบและรายการ รวมไปจนถึงงานพิจารณาออกใบอนุญาต งานตรวจสอบและดำเนินการกับผู้กระทำ
ผิดกฎหมายควบคุมอาคารและกฎหมายผังเมือง เป็นต้น 

 2. ฝ่ายการโยธา มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับสิ่งสาธารณประโยชน์ การดูแล ก่อสร้าง ออกสำรวจ การ
ซ่อมแซมและบูรณะที่ชำรุดเสียหาย รวมไปจนถึงการบำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย การดำเนินการและการ
ตรวจสอบข้อร้องของประชาชนในเขตพ้ืนที่ เป็นต้น 

วัตถุประสงค ์
การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงานทั้ง

ระดับหัวหน้างานและผูป้ฏิบัติงาน ซึ่งเปน็การจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเปน็ระบบ
และครบถ้วน สามารถนำไปใช้ประโยชน์ไดห้ลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุม
งาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน เป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานของ
องค์กร เปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุด มีคำอธิบายตามที่จำเป็น เพ่ือให้
ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน 

ขอบเขต 
การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เทศบาลตำบลสันกำแพง ประกอบด้วยภารกิจที่ปฏิบัติ

และหน้าที่รับผิดชอบต่างๆ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้เป็นคู่มือในการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย  ปฏิบัติงานได้ 
ถูกต้อง รวดเร็วและมีประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานแนวทางเดียวกัน โดยแบ่งออกเป็น 2 ฝ่าย ประกอบด้วย 

1.  ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง ดูแลงานในส่วนต่างๆ ดังนี้ 

   1.1 ขอบเขตของงานสำรวจและออกแบบ  

   โดยมีจุดเริ่มต้นจากการรับฟังปัญหาและความต้องการของชุมชน เพื่อกำหน 

วัตถุประสงค์ การสำรวจสถานที่ การพิจารณากฎหมายที่เกี่ยวข้อง การเก็บข้อมูลปฐมภูมิด้านวิศวกรรม การทำ
หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง การวิเคราะห์ข้อมูลทุติยภูมิด้านวิศวกรรม การตรวจสอบที่ดินสาธาณประโยชน์ 
การทำหนังสือเชิญหน่วยงานที่เกี่ยวข้องร่วมประชุม การตรวจสอบและจัดทำตำแหน่งสาธารณูปโภคท่ีก่อสร้าง การ
ออกแบบและเขียนแบบ การเขียนข้อกำหนดรายการประกอบแบบและกำหนดปริมาณงาน การเขียนตารางการ
ทำงาน ตรวจสอบข้อมูล การดำเนินการประมาณราคา การถอดร่างรูปแบบรายการจากเนื้องานและหาปริมาณงาน 
การกำหนดราคาค่างาน สิ้นสุดที่เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องลงนาม  

 



 1.2 ขอบเขตของกระบวนงานด้านจัดซื้อหรือจ้าง  

โดยมีจุดเริ่มต้นจากการตรวจสอบงบประมาณ/ราคามาตรฐาน/ราคากลางของ
ทางราชการ การรายงานขอความเห็นชอบจัดซื้อหรือจ้าง และประกาศสอบราคา พร้อมขออนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา การส่งประกาศสอบราคา/รับและเปิดซองเอกสารสอบราคา การรายงานผล
การเปิดซองสอบราคาและขออนุมัติจัดซื้อหรือจ้าง พร้อมขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การ
ค้ำประกันสัญญา/ทำสัญญาจัดซื้อหรือจ้าง การส่งมอบและตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจ้าง การรายงานผลการ
ตรวจรับพัสดุ/งานจ้างต่อผู้มีอำนาจ และสิ้นสุดที่การตรวจสอบและคืนหลักประกันสัญญาเมื่อครบกำหนดเวลา  

1.3 งานควบคุมอาคาร  

การพิจารณาอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง, รื้อถอน, ต่ออายุ, การขออนุญาต
ก่อสร้างอาคารชั่วคราว, การประกาศเขตเพลิงไหม้, การแจ้งหนังสือทางปกครองก่อนออกคำสั่งเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น โดยเริ่มตั้งแต่การรับเรื่องดำเนินการ ตรวจสอบ ประสานแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณา ออก
ใบอนุญาตหรือออกคำสั่งแก้ไข แจ้งผู้ยื่นขออนุญาต และบันทึกลงฐานข้อมูล  

การตรวจสอบและดำเนินการ กับผู้กระทำผิดกฎหมายควบคุมอาคารและ
กฎหมายผังเมือง, โดยเริ่มตั้งแต่การตรวจพบหรือได้รับแจ้ง ตรวจสอบข้อเท็จจริง ประสานแจ้งหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องพิจารณา สรุปรวบรวมเอกสาร ออกคำสั่งตามกฎหมาย ดำเนินการตามกฎหมาย 

1.4 งานด้านธุรการ  

โดยมีจุดเริ่มต้นจากการรับและตรวจสอบหนังสือ/เอกสาร การจำแนกประเภท
หนังสือ/เอกสาร การจัดทำหนังสือ/เอกสาร การเสนอหนังสือ/เอกสารต่อผู้มีอำนาจ การส่งหนังสือ/เอกสาร 
และสิ้นสุดที่การเก็บรักษาหนังสือ/เอกสาร 

2. ฝ่ายการโยธา ดูแลงานในส่วนต่างๆ ดังนี้ 

 2.1 งานก่อสร้างและการบูรณะ 

  การซ่อมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และสิ่งสาธารณะประโยชน์
อ่ืนๆที่ชำรุดเสียหาย รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย โดยใช้วัสดุ อุปกรณ์และกำลัง
เจ้าหน้าที่ของสำนักงานเขต โดยเริ่มตั้งแต่การสำรวจออกแบบประมาณการ ขออนุมัติวัสดุ และรายงานผล 

  การจัดทำติดตั้งและดูแลรักษาสัญญาณจราจร ป้ายจราจรและกระจกมองโค้ง 
การทาสีขอบคันหิน ราวกันตก อุปกรณ์ประกอบถนนและทางจักรยาน รวมไปจนถึงการดูแลรักษาความ
สะอาดไหล่ทาง การตัดหญ้าริมทาง โดยเริ่มตั้งแต่การสำรวจและประมาณการ ซ่อมแซมหรือประสานหน่วง
งานที่เก่ียวข้อง 

 2.2 งานตรวจสอบและดำเนินการตามคำร้อง 

  การปฏิบัติงานและการแก้ไขปัญหาอื่นๆ โดยเริ่มตั้งแต่การตรวจสอบคำร้องเรียน
ปัญหาความเดือนร้อนความไม่เป็นระเบียบเรียบร้อยของถนน ตรอก ซอย สะพาน ไฟฟ้าส่องสว่างสาธารณะ 
และสาธารณูปโภค อ่ืนๆ ดำเนินการแก้ไขปัญหาหรือประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รายงานผลและ
แจ้งให้ผู้ร้องเรียนทราบ 

 



กรอบแนวคิด 
  กองช่าง เทศบาลตำบลสันกำแพงได้จัดทำคู่มือปฏิบัติงานและกำหนดแนวคิดที่เก่ียวของกับการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงาน ประกอบด้วย ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพ
ของกระบวนการ และความคุ้มค่า ดังนี้ 

1. กรอบแนวคิดของงานสำรวจ ออกแบบ และประมาณราคา 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 

ผู้บริหารเทศบาลตำบลสันกำแพง                                               

บุคคลากรของหน่วยงานภายในและภายนอก         

• รูปแบบรายการก่อสร้างโครงการ และรายการ
การก่อสร้างโครงการ ความถูกต้องตาม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เหมาะสมกับงานโครงการ 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

• เทศบัญญัติตำบลสันกำแพง                                            
• พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
• พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 
• พระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543 
• กฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง              

• รูปแบบรายการก่อสร้าง เหมาะสมกับ
โครงการ  

• ถูกต้องตามหลักวิชาการ มีความม่ันคง
แข็งแรง ปลอดภัย 

• ตรงตามวัตถุประสงค์การใช้งานและความ
ต้องการของชุมชน  

• มีความสวยงาม 
• เป็นไปตามนโยบายของผู้บริหาร และ

ทันเวลา 

• ไดง้านที่มี
คุณภาพตาม
มาตรฐาน 

• เหมาะสมกับ
งบประมาณท่ี
กำหนด 

2. กรอบแนวคิดของกระบวนงานด้านจัดซื้อหรือจ้าง และการควบคุมงาน 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 

ผู้รับบริการ                                                                 
บุคลากรของหน่วยงาน 

การจัดหาพัสดุมีความโปร่งใส ได้พัสดุที่มีคุณภาพ
รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้เสีย ความต้องการ 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ความโปร่งใสในกระบวนการจัดหาพัสดุ  

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

มีความโปร่งใส  ได้พัสดุมีคุณภาพ มี
มาตรฐาน และตอบสนองต่อความต้องการ
ของบุคลากร ภายในระยะเวลาที่กำหนด  

ได้พัสดุที่มีคุณภาพ ได้
มาตรฐาน ภายใต้
งบประมาณท่ีจำกัด 



3. กรอบแนวคิดด้านงานควบคุมอาคาร 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการ • ได้รับความสะดวกรวดเร็วในการรับบริการ  
• ประชาชนพึงพอใจในการปฏิบัติงานของ 

เจ้าหน้าที่ในการดำเนินการหรือระงับเหตุ
เดือดร้อนรำคาญ 

• พ้ืนที่มีความเป็นระเบียบเรียบร้อย สะดวก 
ปลอดภัย 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

• ประชาชนและผู้ประกอบการ 
• ผู้ก่อเหตุเดือดร้อนรำคาญ 
• เทศบาลตำบลสันกำแพง 

 

• ประชาชนและผู้ประกอบการ ได้รับความพึง
พอใจในการรับบริการ 

• ประชาชนพึงพอใจและพ้ืนที่มีความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

• ได้รับคำแนะนำในการแก้ไขปัญหาที่ถูกต้องอย่าง
เป็นธรรม 

• ผู้กระทำความผิดต้องการให้กระบวนการ
พิจารณาความผิดของตนเป็นไปอย่างเป็นธรรม 

• พ้ืนทีม่ีความเป็นระเบียบเรียบร้อย มีแผนและ
แนวทางป้องกันแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ในพื้นที่ 

• แนวทางการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
• เทศบาลตำบลสันกำแพงสามารถจัดเก็บ

ค่าธรรมเนียมสามารถควบคุม ตรวจสอบและ
ทราบจำนวน สิ่งปลูกสร้างที่ได้รับการขออนุญาต  

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

• เทศบัญญัติตำบลสันกำแพง                                            
• พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
• พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. 2542 
• พระราชบัญญัติสถาปนิก พ.ศ. 2543 
• กฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง              

 

• ประชาชนมีความพึงพอใจ 
• รวดเร็ว มีแผนงาน ถูกต้อง 

โปร่งใสและเป็นธรรมในการ
ดำเนินการ 

• เทศบาลสามารถควบคุม 
ตรวจสอบและทราบจำนวน 
สิ่งปลูกสร้างที่ได้รับการขอ
อนุญาต 

• เทศบาลเป็นเมืองน่าอยู่ มี
ความสะอาด ปลอดภัย เป็น
ระเบียบเรียบร้อย 

 



4. กรอบแนวคิดด้านงานธุรการ 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

• ผู้บริหาร 
• ประชาชนและผู้ประกอบการ 
• บุคลากรหน่วยงานภายในและภายนอก 

• มีการติดตามตรวจสอบได้อย่างเป็นระบบ รวดเร็ว  

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

• หน่วยงาน/ส่วนราชการ 
• ประชาชนและผู้ประกอบการ 

 

• สามารถติดตามเอกสารและประสานงานได้อย่าง
รวดเร็ว 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

• ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 
2526 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 

• รวดเร็ว ถูกต้อง สามารถ
ตรวจสอบได้ 

•  

5. กรอบแนวคิดด้านงานก่อสร้างและการบูรณะและ และกรอบแนวคิดด้านการตรวจสอบและดำเนินการตามคำร้อง 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

• ประชาชนและผู้ร้องเรียน • ได้รับความสะดวกรวดเร็วในการรับบริการ  
• ประชาชนพึงพอใจในการปฏิบัติงานของ เจ้าหน้าที่ใน

การดำเนินการหรือระงับเหตุเดือดร้อนรำคาญ 
• บำรุงดูแลรักษาอุปกรณ์ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

• หน่วยงาน/ส่วนราชการ 
• ประชาชนและผู้ร้องเรียน 

• ประชาชนพึงพอใจและพ้ืนที่มีความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

• ได้รับคำแนะนำในการแก้ไขปัญหาที่ถูกต้องอย่างเป็น
ธรรม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

• พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

 

• ประชาชนมีความพึงพอใจ 
• รวดเร็ว มีแผนงาน ถูกต้อง โปร่งใส

และเป็นธรรมในการดำเนินการ 

• เทศบาลเป็นเมืองน่าอยู่ มีความ
สะอาด ปลอดภัย เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 



ข้อกำหนดที่สำคัญ 

กระบวนงาน ข้อกำหนดที่สำคัญ ตัวช้ีวัดของข้อกำหนด 

 1. งานสำรวจและออกแบบ • ออกแบบรูปแบบและรายการ
ก่อสร้างโครงการ มีความถูกต้อง 
ตรงตามข้อกำหนดด้านกฎหมาย  

• ออกแบบรูปแบบและรายการ
ก่อสร้าง เสร็จภายในเวลาที่
กำหนด 

• ออกแบบก่อสร้าง และรายการ
ประกอบแบบ ตรงตาม
วัตถุประสงค์ของ 

• การประมาณราคากลาง,การ
ประมาณราคาค่าใช้จ่ายโครงการ
และค่าก่อสร้าง  มีความถูกต้อง 
และเหมาะสมสามารถนำไปใช้
ประกอบคำชี้แจงงบประมาณ 
และเป็นเอกสารประกอบการ
พิจารณาเสนอของบประมาณ 

• ดำเนินการประมาณราคากลาง
ประมาณราคาค่าใช้จ่ายโครงการ
และค่าก่อสร้าง  เสร็จภายใน
กำหนด 
 

• ร ้อยละของร ูปแบบและรายการ
ก่อสร้างโครงการมีความถูกต้องตรง
ตามข้อกำหนดด้านกฎหมาย        

• ร้อยละของการ ออกแบบรูปแบบ
และรายการก่อสร้าง เสร็จภายใน
เวลาที่กำหนด 

• ร้อยละของความถูกต้อง ของรูปแบบ
การก่อสร้าง รายการประกอบแบบ 
และการประมาณราคาค่าก่อสร้าง 

2. กระบวนงานด้านจัดซื้อหรือ
จ้าง จ้างเหมา ควบคุมงาน ตรวจ
รับงาน ต่างๆ 
 
 

• การจัดหาพัสดุมีเหตุผล    ความ
จำเป็นเหมาะสม และ    ได้รับ
ความเห็นชอบ/อนุมัติ    จากผู้มี
อำนาจ  

• กระบวนการจัดหาพัสดุมีความ
โปร่งใส ถูกต้องตามกฎหมาย 
และแล้วเสร็จ    ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด 

• การแบ่งงวดเงินและงวดงานของ
สัญญาเหมาก่อสร้างมีความ
ถูกต้อง เหมาะสม 

• การแบ่งการแบ่งงวดเงินและงวด
งานของสัญญาจ้างเหมาก่อสร้าง  

• ร้อยละของการจัดหา    พัสดุมีเหตุผล
ความจำเป็น    เหมาะสม และได้รับ
ความเห็นชอบ/อนุมัติจากผู้มีอำนาจ  

• ร้อยละของกระบวนการจัดหาพัสดุมี
ความโปร่งใส ถูกต้องตามกฎหมาย 
และแล้วเสร ็จภายในระยะเวลาที่
กำหนด 

• ร้อยละของความถูกต้องของการแบ่ง
งวดเงินและงวดงานของสัญญาจ้าง
เหมากอ่สร้าง 

• ร้อยละของการแบ่งงวดเงินและงวด
งานของสัญญาจ้างเหมาก่อสร้าง แล้ว
เสร็จทันภายในกำหนด 



กระบวนงาน ข้อกำหนดที่สำคัญ ตัวช้ีวัดของข้อกำหนด 

 • เสร็จทันภายในกำหนด 
• การแบ่งงวดเงินและงวดงานของ

สัญญาจ้างเหมาก่อสร้างมีความ
ยุติธรรม 

• มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน 

• มีขั้นตอนการทำงานที่ตรวจสอบได้ 

• ร ้ อยละของคว ามพ ึ งพอ ใ จขอ ง
ผู ้รับบริการในการแบ่งงวดเงินและ
งวดงานของสัญญาจ้างเหมาก่อสร้าง 

• ร้อยละ 100 ของเจ้าหน้าที ่สามารถ
ปฏิบัติงานได้ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมาย
กำหนด 

3. งานด้านการควบคุมอาคาร 
   - การยื่นขออนุญาต ต่างๆ 
   - การแก้ไขปัญหาเร่ืองร้องเรียน
ต่างๆ 
 
 

• หลักฐานการขออนุญาตถูกต้อง
ครบถ้วนตามกฎหมาย 

• มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน ตรวจสอบได ้

• สามารถตรวจสอบและพบเห็น 
ตำแหน่งที่เกิดปัญหาได ้

• มีหลักฐานของผู้กระทำความผิด 

• ร้อยละ 100 ของผู ้ยื ่นขออนุญาต ที่
เ อ กส า รถ ู ก ต ้ อ ง ค รบถ ้ ว น  ไ ด ้ รั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลากฎหมาย
กำหนด 

• ร้อยละ 80 ของประชาชน   มีความพึง
พอใจในการบริการ 

• ร้อยละ 100 ของเจ้าหน้าที ่สามารถ
ปฏิบัติงานแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนได้          
กรณีตรวจสอบและพบเห็น ตำแหน่งที่
เกิดปัญหา 

• ร้อยละ 100 ของผู้กระทำผิดได้รับการ
ดำเนินคดี 

4. งานธุรการ 
 
 

• มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน ตรวจสอบได ้

• มีการจัดทำบญัชีรายรายชื่อ 
เอกสารต่างๆอย่างเปน็ระบบ 

• ร้อยละ 100 ของเจ้าหน้าที ่สามารถ
ปฏิบัติงานได้ตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมาย
กำหนด 

• ร้อยละ 100 ของหนังสือและเอกสารมี
การตรวจสอบ และลงทะเบียนอย่างเป็น
ระบบ 

5. งานก่อสร้างและการบูรณะ 
 
 

• มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน ตรวจสอบได ้

• สามารถตรวจสอบและพบเห็น 
ตำแหน่งที่เกิดปัญหาได ้

• ร้อยละ 80 ของประชาชน   มีความพึง
พอใจในการบริการ 

• ร้อยละ 100 ของเจ้าหน้าที ่สามารถ
ปฏิบัติงานแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนได้          
กรณีตรวจสอบและพบเห็น ตำแหน่งที่
เกิดปัญหา 

6. งานตรวจสอบและ
ดำเนินการตามคำร้อง 
 
 

• มีกระบวนงานและแผนงานที่
ชัดเจน ตรวจสอบได ้

• มีลำดับการดำเนนิงานทีช่ัดเจน 
• สามารถตรวจสอบและพบเห็น 

ตำแหน่งที่เกิดปัญหาได ้

• ร้อยละ 80 ของประชาชน   มีความพึง
พอใจในการบริการ 

• ร้อยละ 100 ของเจ้าหน้าที ่สามารถ
ปฏิบัติงานแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนได้          
กรณีตรวจสอบและพบเห็น ตำแหน่งที่
เกิดปัญหา 



คำจำกัดความ 
 งานสำรวจ  หมายถึง การสำรวจรายละเอียดพื้นที่ดินหรืออาคาร ขอบเขต ทำเลที่ตั้ง ประกอบด้วย 
สิ ่งก่อสร้างข้างเคียง รวมถึงสภาพทางกายภาพ และลงรายละเอียดให้ชัดเจนในแบบแปลนเพื ่อใช้เป็นข้อมูล
ประกอบการออกแบบ  

 งานออกแบบ หมายถึง การนำข้อมูลที ่ได้จากการสำรวจมาออกแบบ และนำรูปแบบที่เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว นำมาก่อสร้าง ปรับปรุง เพื่อให้ตรงกับความต้องการของผู้ใช้สอย 

  ประมาณราคา หมายถึง เป็นการคาดการณ์ค่าใช้จ่ายค่าก่อสร้างเบื้องต้นก่อนดำเนินการก่อสร้าง
จริง และเป็นข้อมูลในการจัดเตรียมงบประมาณที่จะใช้ในการก่อสร้าง และเป็นการตรวจสอบราคาค่าก่อสร้าง ที ่
ผู้รับจ้าง ซึ่งการดำเนินการประมาณราคาต้องเป็นไปตามรูปแบบรายการกำหนด 

การรายงาน หมายถึง การรายงานผลของเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานเสนอต่อผู้บังคับบัญชา ตามลำดับชั้น 

เหตุเดือดร้อนรำคาญ หมายถึง เหตุหนึ่งเหตุใดอันอาจก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่ประชาชนผู้ที่อยู่
อาศัยในบริเวณใกล้เคียง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คำอธิบายลักษณ์ที่ใช้ 
 การเขียนแผงผังของกระบวนการ (Work Flow) ในคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ มีสัญลักษณ์ท่ีใช้เพื่อ
แสดงถึงกิจกรรมที่ดำเนินการ ทิศทางของการปฏิบัติ การตัดสินใจ ฐานข้อมูลที่เกี่ยวข้อง และรายงาน/เอกสารต่าง ๆ 
ซึ่งมีคำอธิบายสัญลักษณ์ท่ีใช้ ดังต่อไปนี้ 

สัญลักษณ์ คำอธิบาย 

 
 
 

 
จุดเริ่มต้น และสิ้นสุดของกระบวนงาน 

 
 
 

 
กระบวนการที่มีกิจกรรมย่อยอยู่ภายใน 

 
 
 

 
กิจกรรมและการปฏิบัติ 
 

 
 
 

 
การตัดสินใจ (Dicision) 

 
 
 

 
ฐานข้อมูล (Database) 

 
 
 

 
เอกสาร รายงาน (Document) 

 
 
 

 
เอกสาร รายงานหลายแบบ / ประเภท 
Multi Document 

 
 
 

 
ทิศทาง / เคลื่อนไหวของงาน 

 
 
 

ทิศทางการนำเข้า /ส่งออกของเอกสาร / รายงาน 
ฐานข้อมูลที่อาจเกิดข้ึน 

 
 
 

จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน / กระบวนการ 
Connector 

 



หน้าที่ความรับผิดชอบ 

หน่วยงานรับผิดชอบ ความรับผิดชอบ 

นายกเทศมนตรี 1. กำกับดูแลการดำเนินงานต่างๆ ภายในสำนักงานเขต 

2. อนุมัติแผนงาน 

3. แต่งตั้งคณะทำงานและคณะกรรมการต่างๆ ภายในสำนักงานเขต 

4. ลงนามในคำสั่งแก้ไขและใบอนุญาตต่างๆ 

5. ลงนามในประกาศ สัญญาจ้างเหมาต่างๆ 

6. ลงนามในคำสั่งปฏิบัติราชการ ฯลฯ 

ปลัดเทศบาล 1. กำกับดูแลการดำเนินงานต่างๆ ภายในเทศบาล 

2. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

ผู้อำนวยการกองช่าง 1. กำกับดูแลการดำเนินงานต่างๆ ภายในกองช่าง 
2. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง 

1. กำกับดูแลการดำเนินงานต่างๆ ภายในฝ่ายฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
2. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

หัวหน้าฝ่ายการโยธา 1. กำกับดูแลการดำเนินงานต่างๆ ภายในฝ่ายฝ่ายการโยธา 
2. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

วิศวกรโยธา 1. ออกแบบคำนวณด้านวิศวกรรมโยธา   

2. ให้คำปรึกษาแนะนำหรือควบคุมตรวจสอบที่เกี่ยวข้องกับงานวิศวกรรมโยธา3. 
3. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

สถาปนิก 1. ปฏิบัติงานทางสถาปัตยกรรม  

2. ออกแบบและเขียนแบบ แก้ไขแบบแปลน 

3. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

นายช่างโยธา 1. สำรวจ ออกแบบ เขียนแบบ ตรวจสอบ แก้ไข ถอดแบบ ควบคุมงานก่อสร้าง  

2. รวบรวมและจัดเก็บข้อมูลในด้านงานช่าง  

3. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 



หน่วยงานรับผิดชอบ ความรับผิดชอบ 

ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง • ด้านการควบคุมอาคาร 

1. การพิจารณาอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง,รื้อถอน,ต่ออายุใบอนุญาต
อาคาร  ยกเว้นอาคารสูง  อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  อาคารที่ใช้เพื่อ
กิจการตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง และอาคาร
สาธารณะ 

2. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารชั่วคราว 

3. การแจ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนฯ โดยไม่ยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น (ตามมาตรา ๓๙ ทวิฯ) 

4. การออกใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือ เคลื่อนย้ายอาคาร ประเภท
ควบคุมการใช้ 

5. การตรวจสอบและดำเนินการ กับผู้กระทำผิดกฎหมายควบคุมอาคาร
และกฎหมายผังเมือง 

3. การประกาศเขตเพลิงไหม้ 
4. การประสานสำนักผังเมืองในการวางและจัดทำผังเมืองประเภทต่างๆ        
6. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

• ด้านการออกแบบ 

1. สำรวจ คำนวณและออกแบบอาคาร  

2. ตรวจสอบและวิเคราะห์อาคารเดิมเพ่ือการต่อเติมหรือซ่อมแซม  

3. กำหนดรายการด้านวิศวกรรมและให้คำแนะนำด้านการกำหนดรูปแบบ
และรายการงานวิศวกรรม รวมทั้งให้คำปรึกษาและแก้ไขปัญหาอุปสรรคท่ี
เกิดข้ึนเกี่ยวกับแบบในขณะก่อสร้าง เพื่อให้การก่อสร้างเป็นไปตามรูปแบบ
รายการข้อกำหนด  

4. การบำรุงรักษา ระบบสาธารณูปโภคและวิศวกรรม 

5. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ที่เก่ียวข้อง 

 

 

 

 

 

 



 

หน่วยงานรับผิดชอบ ความรับผิดชอบ 

ฝ่ายการโยธา • งานโครงการก่อสร้างและบูรณะ 

1. การจัดทำติดตั้งและดูแลรักษาป้ายชื่อซอย ป้ายจราจรและกระจกมองโค้ง 
การทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเส้น รวมถึงเส้นทแยงเหลือง การจัดทำคัน
ชะลอความเร็ว การติดตั้ง Guard-rail อุปกรณ์ประกอบถนนและทาง
จักรยาน  

2. การก่อสร้าง ปรับปรุง ซ่อมแซมและบูรณะถนน ตรอก ซอย สะพาน และ
สิ่งสาธารณะประโยชน์อื่นๆ ที่ชำรุดเสียหาย รวมทั้งการดูแลบำรุงรักษาให้อยู่
ในสภาพเรียบร้อย 

3. การปฏิบัติงานและการแก้ไขปัญหาอ่ืนๆ 

4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

• งานรักษาที่สาธารณะ 

1. การดูแลรักษาที่สาธารณะ 

1.1 การชี้ระวังแนวเขตที่สาธารณะร่วมกับช่างรังวัดของสำนักงานที่ดิน
ฯ 

1.2 การดำเนินคดีและรื้อถอนกรณีมีการก่อสร้างรุกล้ำที่สาธารณะ 

1.3 งานขุดลอกคู คลอง ลำราง และกำจัดวัชพืช 

1.4 งานขุดลอกทำความสะอาดท่อระบายน้ำ 

1.5 การแก้ไขท่อระบายน้ำอุดตัน, ท่อและรางระบายน้ำชำรุด ซ่อมแซม
ขอบบ่อและเปลี่ยนฝาบ่อพักท่อระบายน้ำ 

1.6 การปฏิบัติการป้องกันและแก้ไขปัญหาน้ำท่วม 

1.7 การปฏิบัติงานและการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนต่างๆ 

2. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

งานธุรการ • ปฏิบัติงานในภารกิจของกลุ่มงานดังนี้ 

1. การรับ-ส่งหนังสือ 

2. การจัดหาพัสดุครุภัณฑ์  

3. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

 

 



 

 

การแบ่งส่วนราชการภายในกองช่าง 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

ทั้งนี้กระบวนการทำงานของกองช่าง ในเทศบาลฯ จำเป็นที่จะต้องประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ ทั้ง
ภายในองค์กรและหน่วยงานภายนอก รวมไปจนถึงประชาชนทั่วไป ดังนั้นกองช่างจึงได้จัดทำคู่มือฉบับนี้ให้เป็น
แนวทางกับพนักงานกองช่าง เทศบาลตำบลสันกำแพงได้ถือปฏิบัติ โดยอาจปรับเปลี่ ยนขั้นตอนวิธีการทำงานให้
เหมาะสมยิ่งขึ้นได้ โดยยึดถือระเบียบและความโปร่งใสเป็นสิ่งสำคัญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการกองช่าง 

ฝ่ายการโยธา ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 

งานธุรการ 



 

 

แผนผังกระบวนงาน 
1. แผนผังกระบวนงานด้านการสำรวจและออกแบบ 
 

จำนวน 
รายละเอียดกระบวนงาน 

ฝ่ายแบบแผนและ
ก่อสร้าง 

ผู้อำนวยการกอง
ช่าง/ปลัดเทศบาล 

ผู้บริหาร 
วัน คน 



 
 
 
 

1  
 
 

1  
 

7 
 
 

 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1  
 
 
 

1 
 
 
 

7 
 
 
 

 
 
 
 

1  
 
 

1  
 

5 
 

 
3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1  
 
 
 

1 
 
 
 

7 
 คน 
น 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
                 ไม่เห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
                 เห็นชอบ 
 
 
 

 

 
2. แผนผังกระบวนงานด้านการจัดซื้อหรือจ้าง และการควบคุมงาน (ร่วมกับพัสดุเพ่ือดำเนินการ)  

จำนวน 
รายละเอียดกระบวนงาน 

ฝ่ายแบบแผน
และก่อสร้าง 

ผู้อำนวยการกอง
ช่าง/ปลัดเทศบาล 

ผู้บริหาร 
วัน คน 

รับเรื่อง 

สำรวจพ้ืนท่ี 

ประสานขอขอบเขตงาน 

        

ออกแบบ 
เขียนแบบ 

ประมาณราคาเบื้องต้น 

เริ่ม 

ทำหนังสือเสนอ 
แบบ พิจาร

ณา 

จบ 

ส่งเรื่องให้ 
ผู้เกี่ยวข้องลงนาม 

 

ส่งเรื่องให้พัสดเุพื่อ
ดำเนินการตามระเบยีบ

ต่อไป 

-เอกสารดา้นวิชาการ 
-เอกสารดา้นวัสดุ,ราคา  
-ประสานหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 
-ตรวจสอบทางสาธารณะ 
-ประสานผู้นำชุมชน 

 

ลงนาม 

 

ลงนาม 



 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 

15 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 

30 

 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

2. แผนผังกระบวนงานด้านการจัดซื้อหรือจ้าง และการควบคุมงาน (ร่วมกับพัสดุเพ่ือดำเนินการ) (ต่อ) 

จำนวน รายละเอียดกระบวนงาน ผู้บริหาร 

เริ่ม 

ตรวจสอบงบประมาณ/ 
ราคามาตรฐาน/ราคากลาง 

ของทางราชการ 

 

จัดทำแผนจดัซื้อจัดจา้ง 

 

จัดทำร่างขอบเขตของงาน 

 

จัดทำราคากลาง 
 

 

ขอเห็นชอบดำเนินการจดัจ้าง 

 

เสนอ 

- ไม่เห็นชอบ 
- แก้ไข/เพิ่มเติม 

เห็นชอบ/ 
ลงนาม 

 

หาตัวผูร้ับจ้าง 

- หนังสือขอความเห็นชอบ 
- เอกสารงบประมาณ/ราคามาตรฐานฯ 

พิจารณ
า 

พิจารณ
า 

อนุมัติ/ 
ลงนาม 

- ไม่อนุมัต ิ
- แก้ไข/เพิ่มเติม 

เสนอ 

 

ทราบ 

- หนังสือขออนุมัติ 
- สัญญา/เอกสารตรวจรับพัสดุฯ 

ลงนาม 



วัน คน 
ฝ่ายแบบแผน
และก่อสร้าง 

ผู้อำนวยการ
กองช่าง/

ปลัดเทศบาล 
 
 
 

7 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
1 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 

2 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 

3 คน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

3. แผนผังกระบวนงานด้านควบคุมอาคาร ด้านการขอพิจารณาใบอนุญาตต่างๆ 

จัดทำสญัญา 

จบ 

ลงนามสญัญา 

บริหารสัญญา 

ทราบ 

รายงานขอซื้อขอจ้าง พิจารณ
า 

อนุมัติ/ลงนาม 

พิจารณ
า 

อนุมัติ/ลงนาม 

อนุมัติ/ลงนาม 



จำนวน
วัน 

จำนวน
คน 

งานธุรการ / ตรวจสอบเอกสาร นายตรวจเขต 
วิศวกรโยธา/

สถาปนิก 

หัวหน้าฝ่าย
แบบแผน/

ผู้อำนวยการ 

ปลัดเทศบาล/
ผู้บริหาร 

 

 

ทันที 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

3 คน 

 

 
 

        

 

14 

 

 

 
 

 

5 คน 

  

  

  

  

        

1 

 

 

 

 

 

 
 

1 คน           

 

 

 

4. แผนผังกระบวนงานด้านงานธุรการ 

แก้ไข 

เริ่
ม 

ตรวจ  
รับเรื่อง

ดำเนินการ 
ครบ 

สั่งการ 

ทำบันทึกข้อตกลง 

ไม่ครบ 

 
ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
รับเอกสารคืน ร่วมพิจารณาตรวจสอบ 

ฐานข้อมูล 
สรุปผลการ
ตรวจสอบ  

ออกใบ 
อนุญาต 

ออกคำสั่ง 
แก้ไข 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

แจ้งผู้ยื่นคำขอ
อนุญาต 

จบ 



เรื่อง การรับ/ส่ง หนังสือ /หรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

จำนวน
วัน 

จำนวน
คน 

งานธุรการ / ตรวจสอบเอกสาร หัวหน้าฝ่าย ผู้อำนวยการ 
ปลัดเทศบาล/

ผู้บริหาร 

 

 

ทันที 

 

 

 

 

 
 

 

 

1 

    

 

1-2 

 
 

 

4 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ผังกระบวนการด้านก่อสร้างและการบูรณะและด้านการตรวจสอบและดำเนินการตามคำร้อง 

เริ่
ม 

รับหนังสือ/งาน 

ตรว
จอบ 

ลงทะเบียน 
ลงระบบ 

ลำดับความสำคญั 

หนังสือรับ 

เสนอ หัวหน้า /ผู้บริหาร สั่งการ 

จบ 



เรื่อง งานก่อสร้าง-ซ่อมแซม /หรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

จำนวน
วัน 

จำนวน
คน 

กระบวนงาน ฝ่ายการโยธา ผู้อำนวยการ 
ปลัดเทศบาล/

ผู้บริหาร 

 

 

ทันที 

 

 

1 

    

 

 

4-7 

 

 

1-3 

 

 
 

    

 

ตาม
ระเบียบ

พัสดุ 

 

 

1-10 

 

 

 

 

 
 

   

 

1-2 

 
 

 

2 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

เอกสารอ้างอิง 
กฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ คำสั่งและหนังสือสั่งการที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

เริ่ม 

สำรวจ 

ตรวจสอบ 

ฐานข้อมูล  
รับแจ้งเหต ุ
/คำร้อง 

รายงานผล 

ดำเนินการซ่อมแซม หรือจ้าง
เหมาตามระเบียบพสัด ุ

งานท่ีอยู่
ในความ

ดูแล
รับผิดชอบ 

ใช่ 

ประสานงานหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

จบ 

เอกสารประสานงาน 

ไม่ใช่ 

จบ 



1. พระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒  
2. กฎกระทรวงกำหนดสาขาวิชาชีพวิศวกรรมและวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พ.ศ.  ๒๕๕๐ 
3. ขอบังคับสภาวิศวกร วาดวยหลักเกณฑ์และคณุสมบตัิของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมแตล่ะระดับ สาขา

วิศวกรรมโยธา พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
4. ขอบังคับสภาวิศวกร ออกตามพระราชบัญญัติวิศวกร พ.ศ. ๒๕๔๒  
5. พระราชบัญญัตสิถาปนิก พ.ศ. 2543 
6. กฎกระทรวงกำหนดวิชาชีพสถาปตัยกรรมควบคุม พ.ศ. 2549 
7. ขอบังคับสภาสถาปนิก ออกตามพระราชบญัญัตสิถาปนิก พ.ศ. 2543 
8. กฎ ระเบยีบ ข้อบังคับ อ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
9. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2543 
10. กฎกระทรวงที่ออกตาม พระราชบญัญัติควบคุมอาคาร 
11. พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2518 
12. กฎกระทรวงฯที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ.2518 
13. กฎกระทรวงว่าด้วยการยกเว้นผ่อนผันหรือกำหนดเง่ือนไขในปฏิบตัติามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคาร  
14. พ.ศ. ๒๕๕๐ 
15. พระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ.2535 
16. พระราชบัญญัตสิถานบริการ พ.ศ.2509 และฉบับแกไ้ขเพิ่มเติม 
17. ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีปฎิบัตเิกี่ยวกับการปรับปรุงเขตเพลิงไหม้ 
18. พระราชบัญญัติวิธีปฏบิัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
19. บัญชีแรงงาน/ดำเนินการ สำหรับถอดแบบคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง(กรมบัญชีกลาง) 
20. ราคาวัสดุก่อสร้าง สำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า สำนักงานปลัดกระทรวงพาณิชย์ 
21. อัตราดอกเบี้ยเงินกู้สำหรับใช้เป็นเกณฑ์ในการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
22. สัญญาจ้างเหมางานปรับปรุงก่อสร้าง 
23. ระวางโฉนดที่ดินและบัญชีที่สาธารณะประโยชน์ 
24. พระราชบัญญัตลิักษณะปกครองท้องที ่พ.ศ.2457 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
25. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
26. กฎกระทรวงฯที่ออกตามความในพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
27. พระราชบัญญัตริักษาคลอง ร.ศ.121 
28. ประกาศคณะปฏิวัติฉบับที่ ๔๔ ลงวันท่ี ๑๑ มกราคม ๒๕๐2 
29. พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543 
30. พระราชบัญญัติจัดรูปที่ดินเพื่อพัฒนาพื้นที่ พ.ศ.2547 
31. พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ.2518 
32. ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
33. พระราชบัญญัตริะเบยีบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  พ.ศ. ๒๕๒๘ 
34. พระราชบัญญัติการชลประทานราษฎร์ พ.ศ.๒๔๘๒ 
35. พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พ.ศ. ๒๔๘๕ 
36. พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. ๒535 
37. ประมวลกฎหมายลักษณะอาญา พ.ศ. ๒๔๙๙ 
38. พระราชกฤษฎีกาต่างๆ ซึ่งกำหนดเขตที่ดินที่จะเวนคืนในท้องที่ 
39. กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 

 


